
 

 

GUIÓN REUNIÓN INICIAL CON LAS 
FAMILIAS 

Curso 2026-2027 · Colegio Santa Ana 

Tutora: Andrea Pérez - Carmen Bernabeu  

3º Primaria  

Bienvenid@s y gracias por estar aquí y por seguir confiando en el Colegio Santa Ana. 

1.Fides 

Explicación de que enseñar a amar es una tarea fundamental de la familia y que los niños 
aprenden principalmente mediante el ejemplo. 

Para ello propone educar en valores como: paciencia, prudencia, generosidad, sencillez, 
humildad, templanza, justicia, sinceridad y fortaleza. 

La idea central es que el amor se aprende y se practica cada día en casa mediante el 
diálogo, los límites, el ejemplo y las pequeñas acciones cotidianas. 

2. Tutoría y equipo del centro 

Para empezar, os presentamos a las personas que van a acompañar a vuestros hijos 
durante este curso. 

Las tutoras somos Andrea Pérez y Carmen Bernabeu. 

Además, contamos con diferentes especialistas: 

●​ Eva Sandín, en Inglés. 



 
●​ Lilia, en Música. 
●​ Gonzalo, en Educación Física. 
●​ Clara, en Arts. 
●​ Mabel, en Conocimiento del Medio. 
●​ Susana, en Religión. 

El orientador es Ramón Álvarez; en Audición y Lenguaje contamos con Carmen Bernabeu 
y Andrea Pérez; la especialista de Pedagogía Terapéutica es Nuria Domínguez y la 
secretaria es Clara Jordá. 

El equipo directivo, formado por José Juan Crespo, José Luis Genís, Eva Bernabeu, Cintia 
Gandia, Mª Carmen Genís y Ana Belén Manosalbas. 

3. Relación con la tutora 

Respecto a la comunicación entre familia y colegio, queremos pediros algo muy sencillo: 
ante cualquier duda o información que os llegue, contrastadla siempre con la tutora. 

A veces pueden surgir comentarios o informaciones en los grupos de WhatsApp que no 
sean del todo precisos. Por eso, os pedimos que utilicéis estos grupos de forma 
responsable y, si existe alguna duda relacionada con vuestros hijos, acudáis directamente a 
nosotras. 

La vía principal de contacto será el correo electrónico. Intentaremos responder lo antes 
posible, pero os pedimos comprensión porque, especialmente durante la jornada escolar, 
nuestra prioridad es la atención a los niños. 

Las reuniones individuales están previstas para los días 6 y 20 de octubre. Para aquellas 
personas que no han podido asistir se pasará la lista para acordar una cita. 

Y, si se trata de algo realmente urgente, podéis contactar con secretaría por teléfono. 

4. Secretaría y atención a las familias 

Os dejamos también los datos de contacto de secretaría. 

El teléfono del centro es el 965 332 228 y el correo es secretaria@santaanaalcoi.com. 

Para cuestiones administrativas podéis utilizar administracion@santaanaalcoi.com. 

En cuanto a los uniformes, la compra se realiza online a través de la página del colegio. Es 
importante indicar correctamente el nombre y el curso. La recogida puede hacerse en 
secretaría o mediante entrega al alumno los viernes. 

Recordad también que hay que devolver firmada la hoja de entrega. 

Para pruebas o cambios de talla, el horario es el jueves, bien en el patio o de 9:00 a 11:30. 



 
Y para cualquier cuestión relacionada con el Equipo Directivo, es necesario solicitar cita 
previamente. 

5. Evaluación 

Pasamos ahora a hablar de la evaluación. 

La evaluación, siguiendo la LOMLOE, es continua y global. Esto significa que no se tiene 
en cuenta únicamente el resultado de un examen, sino el proceso de aprendizaje del 
alumno. 

Se valoran aspectos como el trabajo realizado tanto en clase como en casa, la actitud en el 
aula y, por supuesto, la adquisición de los contenidos. 

Para ello utilizamos diferentes instrumentos: rúbricas, pruebas escritas y orales, registros de 
lectura, retos, dictados y otras actividades. 

Los criterios de evaluación los tienen los alumnos en sus libretas, para que puedan conocer 
qué se espera de ellos. 

En cuanto a las fechas de entrega de notas: 

●​ El primer trimestre será el 21 de diciembre, a través de ITACA. 
●​ El segundo trimestre, el 24 de marzo. 
●​ El tercer trimestre, el 18 de junio. 
●​ Y el 22 de junio tendremos reunión individual y entrega de notas. 

6. Calendario escolar 

Respecto al calendario, es importante tener presentes los principales días no lectivos. 

Los puentes y festivos serán: 

●​ 9 y 12 de octubre. 
●​ 7 y 8 de diciembre. 
●​ 19 de marzo. 

En Navidad tendremos vacaciones del 22 de diciembre al 6 de enero. 

En Semana Santa, del 25 de marzo al 5 de abril. 

Y las fiestas de San Jorge serán del 23 al 27 de abril. 

7. Puntualidad y acceso al centro 

Otro aspecto muy importante es la puntualidad. 



 
Os pedimos que los alumnos lleguen a tiempo. No se permitirá la entrada después de los 
primeros diez minutos salvo que exista una justificación. 

Cuando el retraso esté justificado, la entrada se realizará por secretaría. 

Para los cursos de 1.º a 3.º, la entrada correspondiente es por la puerta de bomberos. 

En cuanto a las salidas, la jornada termina a las 14:00 y las puertas permanecen abiertas 
hasta las 14:10. 

Si por alguna circunstancia la recogida se realiza más tarde, los alumnos pasarán al 
comedor a las 15:30, con un recargo de 12 euros. 

Hasta 3.º, recordamos que los alumnos deben ser recogidos por un familiar o por una 
persona previamente autorizada. 

8. Comedor y permanencias 

En cuanto al comedor, existen dos modalidades. 

Por un lado, está el servicio fijo, contratado para todo el curso escolar. 

Por otro, está el servicio esporádico, mediante bonos online, siempre dependiendo de las 
plazas disponibles. En caso de urgencia, se puede gestionar el mismo día en secretaría. 

Los bonos para alumnos no fijos pueden solicitarse hasta las 10:30. 

De octubre a mayo, el horario de comedor es de 14:00 a 17:00, con salidas a las 15:30 y a 
las 17:00 por secretaría. 

En septiembre y junio el horario es de 13:00 a 15:00, en turno único. 

También existe el servicio de permanencias desde las 7:30 de la mañana, con entrada por 
cocina. 

Para el almuerzo se pueden utilizar los bonos correspondientes y recordamos que no se 
permite traer bollería industrial. 

9. Normas y convivencia 

En relación con las normas y la convivencia, queremos destacar también el tema de los 
medicamentos. 

Por ley, desde el centro no podemos administrar medicamentos de manera habitual. 
Únicamente se contempla esta posibilidad cuando existe una justificación médica y se sigue 
el protocolo específico correspondiente. 



 
Más allá de esto, queremos insistir en la importancia de las normas de convivencia: estudio, 
deberes, atención y respeto. 

Los alumnos deben ir adquiriendo progresivamente responsabilidad sobre su 
comportamiento y su trabajo. 

Cuando se acumulan más de cinco negativos, se pueden establecer medidas correctoras. 

Nuestro objetivo no es únicamente corregir, sino ayudarles a entender las consecuencias de 
sus actos y a mejorar progresivamente. 

10. Aportación voluntaria  

Otro punto que queremos explicaros es la aportación voluntaria. 

Se trata de una aportación voluntaria, aunque necesaria para poder seguir desarrollando 
determinadas mejoras en el centro. 

Esta aportación se realiza por familia antes de comenzar el curso y se destina a diferentes 
necesidades y proyectos del colegio: mejora de instalaciones, cocina, ventanas, pista, 
baños, calefacción y material de aula. 

Entre los próximos proyectos están los baños del patio, las aulas de Infantil y las 
ventanas del comedor. 

La aportación también se puede fraccionar mediante domiciliación, utilizando el documento 
SEPA que podéis solicitar en secretaría. 

11. Hábitos de estudio y trabajo 

Llegamos a un aspecto fundamental: los hábitos de estudio. 

Os recomendamos que los niños/as repasen cada día aquello que se ha trabajado en clase. 
Puede resultar muy útil hacerlo con una hoja al lado para que puedan organizar y realizar 
anotaciones. 

Los deberes suelen mandarse con bastante tiempo, por lo que buscamos que aprendan a 
organizarse y a trabajar de forma autónoma. 

Es importante que los deberes estén limpios, ordenados, con buena letra y sin faltas. 

Todos los días deben llevar en la mochila la carpeta y la agenda. 

Desde casa podéis ayudarles acompañándolos, pero intentando no hacer el trabajo por 
ellos. Es recomendable establecer siempre un mismo lugar y una misma hora para estudiar, 
organizar las tareas empezando por las de mayor dificultad, revisar después el trabajo y 
ayudarles a preparar la mochila. 



 
Otro hábito fundamental es la lectura diaria. Lo ideal es crear un ambiente tranquilo, sin 
estímulos que puedan distraerles. 

Dentro del plan lector realizaremos una hora de tertulia dialógica en clase, además de la 
lectura en casa y su correspondiente prueba. 

Y, sobre todo, os pedimos que reforcéis positivamente su esfuerzo y sus pequeños logros. 
El objetivo final es que cada vez sean más autónomos y responsables. 

12. Higiene, salud y alimentación 

Para terminar, vamos a recordar algunas cuestiones relacionadas con la higiene, la salud y 
la alimentación. 

Los alumnos deben traer diariamente una botella de agua y pañuelos de papel para la 
clase. 

Os pedimos también que reviséis periódicamente el cabello. En caso de detectar liendres, 
es necesario esperar entre dos y tres días en casa. 

Es importante respetar las horas de sueño, ya que el descanso influye directamente en su 
capacidad para aprender y en su bienestar durante la jornada escolar. 

Para Educación Física deben traer una bolsa con toalla y material de aseo. 

En cuanto al almuerzo, recomendamos que los niños desayunen bien en casa y traigan algo 
para tomar durante el recreo. 

Intentaremos también reducir el uso de papel de aluminio y sustituirlo por servilletas. 

Se recomienda evitar los zumos por su alto contenido en azúcar. 

Y, respecto a los cumpleaños, se celebrarán a final de mes. La propuesta es que cada 
alumno pueda traer un libro para el aula, contribuyendo así a crear y ampliar nuestra 
biblioteca. 

13. Despedida 

Muchas gracias por vuestra atención.  
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